LION

Molins® corona

A LT Tha MR - 2T WS

COMPRAR AHORA

b "- ‘L
-ﬁ' *,l‘r ! .‘ ".‘ " ’ L " i
L ey "...'p-il,ll-"-r], e r|I_ Fo
,w l-:ﬁ}‘ﬂ TI fl'" S L AW S W
™ NI Dl Bk

o A I e R

"I

m&’ﬂ# "'}

Tutorial: Pedido rapido |

.___..-!‘"
AN N2 S Va7 R AR e By TR
'-...\1 "- o X - ’ """l.;.,. .r'. " F | =y ™ . 'f ’ o o
' A\ %' 5 ) ’ ~ & 5 y L1 A ; ’
Y » . '-._\ _ . ; 1 - g L&
\“l L . " - - % - ‘r'
\ L - - N . . gy
1 » ‘ . - L]
L A w



Aprendamos a crear
un pedido rapido.

Para iniciar, ingresamos a la

opcion “pedido rapido” en el
menu superior.

Aqui podremos crear pedidos
masivos, hasta 300 pedidos en
un solo archivo.
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Inicio / Importar plantilla

Importar Plantilla

El archivo de texto debe tener siguiente formato: Selecciona un archivo para importar. Debe ser un archivo de texto con extension CSV

- Solicitante;Destino (debe finalizar en "_A");Numero de pedido cliente(Orden de
compralMaterial;Fecha de entrega,Observaciones logisticas;Contrato(Si Aplica);Hora Entrega

Militar (HH:MM); Tipo de Vehiculo

- Maximo numero de filas & analizar: 300

SELECCIONAR ARCHIVO 2 Descargar plantilla de ejemplo
- Tamano maximo de archivo: 19 MEB
- Tipo de vehiculos disponibles, recuerda utilizar el codigo en la plantilla:
o TM34-Tractomula (34 T) - TM34-Tractomula (34 T) A

Lo primero que debemos hacer es descargar el archivo desde
la opcidn de la derecha “descargar plantilla de ejemplo”. ALI 0 n
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PRUEBAS SIMULADOR CAPACIDAD () HolaDsisy
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Empresa: Ecoldecam
PAGO ANTICIPADO
Pagador: 1000000008 - PRUEBAS 5IMU_ADCR CAPACIDAL _

Solicitante: E0CODOUD10G - EC E PRUESA SIMULADUR CAPACIDADES

EN FIRME

ALION

Maolins® corona

Inicio ; Importar plentila - =
Cembiar informacion de acceso

En el lado izquierdo encontraremos Importar Plantilla

una corta instruccién para crear

nuestro pedido masivo. El archivo de texio debe tener siguiente formato: Selecciona un archivo para importar. Debe ser un archivo de texto con extension CSV.
ES importqnte que tengamos Cl'(] ro Solizitantc;Desting (debe finalizar cn '_A");Numc o dc pedido clicntc{Orden do
nuestro Cédigo de solicitq nte’ cocmpralVaterial.Fecha de entregaObservacicnes logisticas.Contrato{Si AphcalHora Ertrega

. Militar (HH:MM)Tipo de Veniculo
de pngdor y/o de deStano - Maxirro numero de “ilas a analizar. 300
LOS pOdemOS Obtener en el’ menlj - Tamano maximo de archive: 19 MB SELECCIONAR ARCHIVO 4 Descargar plantilla de giemplo
de lq pqrte superior, COntiguo Gl. - Tipu de vehivulos dispunibles, recuerda ulilizon el codgo en la planlilla

a ThM3d-Tractomuls (34 T) - TM34-Tractcmula (34 T)

logo de ALION.
De igual forma, debemos crear los
numeros de pedido de cliente, que
seran las 6rdenes de compra con las
gue identificaremos cada pedido.
Ademas, la fecha de entrega, observaciones logisticas si Si no sabemos el cédigo de nuestro tipo de vehiculo,
tenemos, el numero de contrato si aplica, la hora de entrega al final de las instrucciones lo encontraremos segun nos ALI 0 n

en formato militar y finalmente el cédigo del tipo de vehiculo.  hayan configurado. Debes copiarlo exacto, incluyendo
la informacion del paréntesis.

Molins® corona



Una vez diligenciada la plantilla,
presionamos en “seleccionar

archivo” y buscamos nuestra
plantilla para cargarla.

Cuando nos aparezca el nombre
de la plantilla debajo del boton
seleccionar archivo, presionamos
importar plantilla.
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Inicio / Importar plantilla

Importar Plantilla

El archivo de texto debe tener siguiente formato:

- Solicitante;Destino (debe finalizar en "_A");Numero de pedido cliente(COrden de

PRODUCTOS PEDIDO RAPIDOD CREAR PEDIDO - COTIZAR PAGO ANTICIPADO

Hola, Desy

—x Micuenia

Selecciona un archivo para importar. Debe ser un archivo de texto con extension CSV

comprafMaterial;Fecha de entrega;Observaciones logisticas;Contrato(Si Aplice

Militar (HH:MM); Tipo de Vehiculo
- Maximo numero de filas & analizar: 300
- Tamano maximo de archivo: 19 MB

- Tipo de vehiculos disponibles, recuerda utilizar el codigo en la plantilla:

o TM34-Tractomula (34 T) - TM34-Tractomula (34 T)

‘ SELECCIONAR ARCHIVO

&

Descargar plantilla de gjemplo
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Inicio / Detalles de pedidos importados V2

{ Detalles de pedidos importados V2
El sistema leera cada una de las

lineas de nuestra plantilla. e e
Si nuestra plantilla tiene algun error,
nos aparecera en la columna o
izquierda donde podremos ver el Cargada con errores
detalle de lo que debemos corregir.
Pueden ser errores tan pequenos Orden

, . : Solicitante de Producto Cantidad Fecha de entrega Observaciones
COMO cerrar un parentesis 0 no Compra
haberle puesto el guion bajo

y la A al destino.

Ver errores | 8000000016 8000000076_A 12343 CEMCUGESD ENTREGAR PRONTO

Vehiculo con coadigo TM34-Tractormula (34 T)€ no
encontrado

2 Ver errores 8000000076 800CC000T6_A 12343 CEMCUGES0D ENTREGAR PRONTO

Para corregir esto, debemos
modificar el archivo de la
plantilla y volver a cargarlo.
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PRODUCTODS - PEDIDO RAPIDOD CREAR PEDIDO - COTIZAR PAGO ANTICIPADO
Solicitante Destino t Producto Cantidad Fecha de entrega Observaciones TIPD_' & Valor bruto Retencion
Vehiculo
. . y 1 5000000016 80000000164 12345 CEMCUGES0 630 99/04/2026 | ENTREGAR PRONTO Th34- $11.985.200 50
Si la plantilla esta correcta, el -
. ’ . ’ (34 T)
sistema no nos mostrara ningun error
] 8000000076 8000000016_A 12345 CEMCUGBS0 680 39 /04,2026 ENTREGAR FRONTO TM34- $11.995.200 50
en Ia C0|umna. ‘ | Tractomula
(34 T)
3 5000000016 92/04/2026 | ENTREGAR PRONTO Thi34- $11.995.200 50
A TR 22/04/2026 ENTREGAR PRUNTO Tractomula
Adicional, ya nos permitira very e
modificar la fecha de pago de cada | Abril 2026 >
; ) 4 8000000016 B2/04/2026 | ENTREGAR PRONTO Th34- $11.995.200 50
linea de pedido. ) Tractomule
. RONTO (34 T)
Para modificarla tocamos en el | |
5 8000000016 29/04/2026 ENTREGAR PRONTO TM34- $11.995.200 so B
campo de lafechay | el
. 4 34T
seleccionamos uno de los dias RONTO ok
h a bl I |ta d OS. ; 5 BE SE o Total Pedidos $71.371.440 ,
Validamos toda la informacion de 77 28 29 30 e
|.££.-'U4.-’.-.’U.£D | v e s RONTO

1 i | CREAR PEDIDO I

Si necesitamos eliminar una linea de pedido, Al final de las filas encontraremos el total de las /I\
presionamos en la opcién Eliminar al final lineas de nuestros pedidos y el boton “Crear ALI 0 n
de cada fila. pedido” para procesar todos tus pedidos. Molins® corona




Al final, podremos ver la confirmacion
de todos nuestros pedidos.

Si ingresamos al historial a través

de las opciones del menu superior
de nuestra cuenta, podremos ver los
pedidos que se van creando.

También podemos ver el historial
por la opcion Historial de pedidos
importados, donde veremos

el estado de nuestros pedidos.
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Inicio / Historial de pedidos
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Hole, Deisy

,%, Mi cuenta -

Histonal de Pedidos

Cartera

Historial De Pedidos

Numere de pedido Rango de consuita

‘ FILTROS =

Mostrando resultados de los ultimos 30 dias

0 pedidos

Numero de pedido Orden de Compra Estado cartera Estado del pedido Tipo de pedido Clase de pedido Fect a de creacion

100253925 1234 Grabado 20/0K/2026 05:40

p.m

Confirmado Consclidado Express

100253924 12345 Confirmado Grabado Combinado Express 20/04/2026 05:41
p.m

100253923 20042026 Blogueado Grabado Completo Express 20/04/2026 05:35
p.m

100253522 123 Blogueado Grabado Consclidado Express 20/04/2026 04:58

Historial de Pedidos Importados

Pagos

Moticias

Solicitudes PQRS

Cambiar Informacidn de Acceso
Importar restricciones de portafolio

Mi Informacidn

=] Cerrar Sesion

Fcoldecem $ 12.073.600 [l
Ecoldecem $11.895.200 m
Fcaldecem S 47.040 m

ar Excel

\er
detalles

Ver
detalles

detalles

Recomendamos verificar los
pedidos rapidos en la opcion
Historial de pedidos importados.
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Historial De Pedidos Importados

Cadigo Estado Fecha
00236007 Procesando 20/04/2026
00236000 Cargado con errores 20/04/2025
D01 62003 Procesado correctamente 1I/12/2025
Si presionamos en el CédlgO de uno 00161000 Procesado correctamente 17/12/2025
de nueStrOS pedidosl pOd remos Ver EI GO Spo07 Procesado correctamente 158/12/2025
resumen del pEdido' LIEpd :.'--'l_-:..__:__!L.L} Procesado correctarmente TafM2/2025
00756000 Procesado correctamente 10/12/2025
001435000 Procesade correctamente 121172025
Y si presionamos en el numero del - P
. P W e No. Solicitante Destino Producta Cantidad Entr_eg.a Observaciones logisticas
pedido, obtendremos el detalle de btk
ese pEdidO. > 1 8000000016  8000000016.A  PPvifec CEMCUGB50 680 24/12/2025 Blogueado
procesado correctamente.

Producto Precio Cant. pedida Cant. fact. Peso bruto Descuento Total

Si ingresamos por el cédigo de nuestro pedido
podremos ver el estado de cada linea de nuestro
pedido rapido, el cdédigo del pedido, el estado en
cartera, el estado de pedido y como quedd
catalogado el tipo de pedido.

Cemento empacadoug 50 kg L2752 520 &30 24704 72 KG S000 S 277032

REF CEMCUGESRO
Unidad de venta: Bulto
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Plantilla pedido rapido
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VVamos a aprender
como diligenciar la
plantilla para nuestro
pedido rapido.

Al descargar la plantilla en pedido
rapido, obtendremos un archivo tipo
Excel en formato CSV.

Al guardarlo podemos nombrarlo
COMO necesitemos, pero debemos
asegurarnos que quede en el
mismo formato CSV y sin
modificar los titulos de las
columnas para que el sistema

lo lea correctamente.

g Autoguardado @ | S O =

Import-Multi-Order-Without-Hour-V2-Template (1) ~ )::' Buscar
Archive Inicio Insertar Dibujar Disposicion de padgina  Formulas Datos  Revisar Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat
I'_.l'i - [ L w e g S I ] | 1] '|_|
[_D 4 Cortar .A.ptus Marrow v“l'l'l vl A A = e |E 'ﬁ" v E{t'; Ajustar texto |.GEHEFE|| v @ @ ﬁ# #r}-:; N
ol E|_5“| Copiar ~ N 5 o lE el de A T R S &R oy cintiar $ v O oo {_ﬁH —EH Formato Dar formate Estilos de  Insertar Eliminar Formato
<& Copiar formato — = i) i ' ; condicional ~ comotabla~ celda~ w w v
Portapapeles M Fuente M= Alineacign I Mimero M Estilos Celdas
A2 e fx
_ A B C D E F G H J
Solicitante Destino

Mumero de pedido cliente{Orden de compra) Material

Fecha de entrega Observaciones logA-sticas Contrato(Si Aplica) Tipo de VehA-culo

"

L= H B = S R S = I

El archivo trae 8 columnas, las Unicas que no son obligatorias son

las de observaciones logisticas y la de contrato, esta ultima solo
se diligencia si aplica.
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Recuerda que los codigos debemos
tenerlos claros para diligenciar
el archivo:

Codigo de solicitante, el codigo de
destino al cual debemos ponerle el
guion bajo y la A al final de cada
destino, el numero de pedido que
debemos crearle segun nuestro
criterio, el codigo del material que

podemos encontrar en el buscador
de productos, la fecha de entregaq,
las observaciones logisticas, el
contrato si aplica y el codigo del
tipo de vehiculo que tenemos
configurado y que podemos
consultar en la pantalla de
instrucciones de pedido rdapido.

& Autoguardado @ @ I'L;' " ':‘N v W Import-Multi-Order-Without-Hour-V2-Template (1)

2 Buscar

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Rewvisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

—

| D ET'; Cortar Aptos Narrow “11 - AT A = = E] Gl E.:h-i Ajustar texto |.GEHEFE|| ki T % _;ﬁ? :E?%I;i ﬁl :: :E:
RACopiar ~ | o : o
: N &% wbire e A s e il e e 5 : o s oon | &0 00 Formato Dar formato Estilosde | |nsertar Eliminar Formate
< Copiar formato B — . ShEails Canery et ! 7 0 =9 condicional v comotabla~ celda~ w v -
Portapapeles M Fuente I Alineacion M Muamera M Estilos Celdas
v fx~ | 8000000016
A B c D E F G H J
1 |Solicitante Destino Mumero de ped ido cliente{Orden de cnmpra} Material Fecha de entrega Observaciones logh-sticas Contrato(Si Aplica) Tipo de VehA-culo
2 | 6000000016 Bﬂﬂﬂﬂ[i[:lgi_ﬁ A .1,2345 CEMCUGBS0 ~ 22/04/2026 ENTREGAR PRONTO fH?ji—Trgﬂ_tﬂg‘!L_llﬁ_[Eﬁfﬂ
3 | 8000000016 8000000016_A 12345 CEMCUGBS0  22/04/2026 ENTREGARPRONTO TM34-Tractomula (34T)
4 | 8000000016 8000000016 A 12345 CEMCUGBS0 ~ 22/04/2026 ENTREGAR PRONTO TM34-Tractomula (34T)
3 Eﬂ]ﬂgﬂﬂ@lﬁﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ!ﬁ_ﬁ I .,123-45 GEHEUEE"&I] 22/04/2026 E['IFREEJ'-'&E PRONTO - iTHEerﬂc:tnmula (34T) [ [
5 | 8000000016 8000000016_A 12345 CEMCUGB50 22/04/2026 ENTREGAR PRONTO TM34-Tractomula (34 T)
7 | oo
8 ]

En este ejemplo hemos precargado los datos para que veam
como se crea una plantilla con varias lineas de pedido.
Recuerda guardarlo en tu equipo para cargarlo en el sistema

OS
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Si tienes alguna inquietud, no dudes en consultarnos
a través de las lineas de Contacto de Siempre firme

o con tu ejecutivo ALION.

Estamos siempre firme contigo.

(601) 482 33 55

@ 310 354 5183 X siemprefirme@alion.com.co & (604) 283 6100
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